
Linee guida per i siti tematici, aggiornate il 1 settembre 2017 
 
Premessa 

 
Questa nota ha lo scopo di aggiornare la materia dei cosiddetti ‘siti tematici’, a seguito della 
riorganizzazione complessiva della comunicazione web di Ateneo, avviata nel 2013 per essere 
coordinata con la nuova identità visiva di Ateneo. 
L’attuale articolazione dei siti web, da un lato, riflette la nuova struttura organizzativa dell'Ateneo e 
dall'altro, risponde all'uso comune che gli studenti fanno dei siti web. 
I prototipi dei siti di Dipartimento, Scuola e Corsi di Studio sono stati infatti elaborati tenendo conto 
delle analisi e degli studi, realizzati nel corso del tempo in Ateneo, sulle abitudini d’uso degli 
interlocutori principali delle piattaforme web (studenti, docenti e personale). 

 
1. Cosa sono i siti tematici, classificazione 

 
Secondo quanto previsto dalle Linee guida per i siti web delle pubbliche amministrazioni, i siti 
tematici sono quelli realizzati, anche in collaborazione tra più amministrazioni, con una specifica 
finalità, ad esempio: la presentazione di un progetto; la presentazione di un evento; l'erogazione di 
un particolare servizio; la promozione di una nuova iniziativa di policy; la comunicazione mirata a 
specifici target; la focalizzazione di un'area di interesse. 

 
Coerentemente con tali indicazioni, per i siti tematici UNIFI si adotta la seguente classificazione: 
- Centri di Ateneo 
- Sottostrutture dipartimentali (Laboratori, unità, progetti, gruppi e centri di ricerca) 
- Formazione post-laurea (dottorati, specializzazione, corsi di perfezionamento e aggiornamento, 
master) 
- Convegni, congressi e conferenze 
- Altri siti tematici (tutorial, policy interne, ecc.) 

 
2. Come si richiedono 

 
Le richieste per l'attivazione di siti tematici adeguatamente motivate e supportate da una mappa 
dei contenuti, devono essere rivolte al Prorettore alla Comunicazione che le vaglierà definendo 
le specifiche in accordo con il Gruppo per la realizzazione e la gestione del sito web (Giuseppe 
Gulizia, Michele Gianni, Antonella Maraviglia) 

 
Inoltre, per facilitare l’accesso alle pagine del sito tematico, è possibile richiedere la registrazione 
di un dominio specifico sotto la forma www.sitotematicoxy.unifi.it, indicando un referente tecnico 
del dominio che curerà la redazione del sito tematico. 

 
Pertanto, per richiedere un sito tematico è necessario: 

 
1) inviare la mappa dei contenuti a comunicazione@adm.unifi.it 
2) inviare a SIAF la richiesta di dominio (modulo RF01) e la richiesta 

di spazio web (modulo WEB13) reperibili all’indirizzo  
www.siaf.unifi.it/vp-110-modulistica.html



3. Modelli (Template) 
 
Il Prorettore, di concerto con il Gruppo per la realizzazione e la gestione del sito web, vagliata la 
mappa dei contenuti, decide quale, tra i seguenti template, sia il più adeguato a rispondere alle 
esigenze del richiedente e degli utenti. 

 
Tutti i template sono caratterizzati da un banner specifico che valorizza visivamente la fisionomia 
della struttura, il banner è realizzato nel quadro dell’immagine coordinata di Ateneo dall’Area 
Comunicazione. Sono blu quelli di siti tematici per Centri di Ateneo, Sottostrutture dipartimentali e 
Formazione post-laurea. Sono verdi quelli realizzati per altri siti tematici (tutorial, policy interne, 
ecc.). 

 
l menu di navigazione sono personalizzati sulla base della mappa dei contenuti proposta. 

 
TEMPLATE 1 

 

 
 

 
elementi caratterizzanti: 

 
• slideshow 
• unico menu di navigazione (sei voci al massimo) 
• due box testo per news e avvisi 
• un box immagine per eventi di Ateneo gestito a livello centrale 



 

TEMPLATE 2 
 

 
 

 
 

elementi caratterizzanti: 
 

• foto variabili interne alla pagina home 
• menu di navigazione in alto (5 pulsanti in alto) 
• menu di navigazione laterale con mappa del sito a sinistra 



 

TEMPLATE 3 
 

 
 

 
 
elementi caratterizzanti: 

 
• foto fisse 
• doppio menu di navigazione (4 pulsanti in alto e massimo 5 laterali) 
• due box testo per news e avvisi 
• un box immagine per eventi di Ateneo gestito a livello centrale 



 

TEMPLATE 4 
 

 
 
elementi caratterizzanti: 

 
• slideshow 
• doppio menu di navigazione (massimo 5 pulsanti in alto e massimo 5 laterali) 
• due box testo per news e avvisi 
• un box immagine per eventi di Ateneo gestito a livello centrale 

 
 
 
4. Redazione del sito tematico 

 
L’Area Comunicazione comunica al referente tecnico del dominio quale template sarà associato al 
dominio richiesto e, una volta che il sito sarà rilasciato, sarà cura del redattore completarlo dei 
contenuti previsti nella mappa dei contenuti. 

 
Anche i redattori dei siti dei Dipartimento/Scuole cui i siti tematici si riferiscono saranno abilitati alla 
modifica delle pagine. 

 
Anche i redattori dei siti tematici sono tenuti a seguire i lavori del gruppo dei redattori dei siti web di 
Ateneo, coordinato dalla dott.ssa Antonella Maraviglia. 

 
È possibile abilitare redattori specifici per alcune sezioni del sito, richiedendolo a SIAF attraverso il 
modulo WEB 06 – http://www.siaf.unifi.it/upload/sub/Web/WEB06-Utenti_CMS.rtf 

 

I link a tutti i siti tematici sono raccolti nella seguente pagina del sito di Ateneo: 
http://www.unifi.it/cmpro-v-p-10611.html 


