
CONVENZIONI CONTO TERZI



CONVENZIONI CONTO TERZI

SI TRATTA DI ATTIVITÀ DI RICERCA 
O DIDATTICA/FORMAZIONE 

COMMISSIONATE DA SOGGETTI 
TERZI, CHE POSSONO ESSERE 

PUBBLICI O PRIVATI

SI DIFFERENZIA DAI PROGETTI DI 
RICERCA E DAI CONTRIBUTI PER 

LA RICERCA

SI TRATTA DI UN’ATTIVITÀ DI TIPO 
COMMERCIALE, CHE PREVEDE 

L’EMISSIONE DI UNA FATTURA E 
L’IVA



CONVENZIONI CONTO TERZI
PROCEDURA

OGNI CONVENZIONE DEVE ESSERE APPROVATA DAL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

ALLA SEGRETERIA DEVONO ESSERE COMUNICATI I DETTAGLI DELLA CONVENZIONE (ENTE COMMITTENTE, 
TIPOLOGIA DI CONVENZIONE, TITOLO, PERIODO DI SVOLGIMENTO, COMPENSO) E INVIATA LA TABELLA DI 
RIPARTIZIONE E L’ALLEGATO TECNICO ALMENO UNA SETTIMANA PRIMA DELLA DATA DEL CONSIGLIO 

DOPO L’APPROVAZIONE SI PROCEDE CON LA REVISIONE DELLA BOZZA DEL CONTRATTO E CON LE FIRME, CHE 
DEVONO ESSERE NECESSARIAMENTE IN FORMATO DIGITALE

SOLO DOPO L’APPOSIZIONE DELL’ULTIMA FIRMA CERTIFICATA LE ATTIVITÀ PREVISTE POSSONO INIZIARE



CONVENZIONI CONTO TERZI
PROCEDURA

https://www.unifi.it/it/modulistica-

csavri#conto_terzi

PER OGNI TIPOLOGIA DI CONVENZIONE 
ESISTE UNO SCHEMA TIPO DI ATENEO, 

SCARICABILE AL LINK 
https://www.unifi.it/it/modulistica-

csavri#conto_terzi

DALLO STESSO LINK È SCARICABILE, 
INOLTRE, IL REGOLAMENTO, LA TABELLA DI 

RIPARTIZIONE E LA DICHIARAZIONE DEL 
RESPONSABILE DELLA RICERCA NEL CASO DI 
CONVENZIONI DIFFORMI DALLO SCHEMA-
TIPO (ES. NEL CASO IN CUI IL TESTO DELLA 

CONVENZIONE SIA IMPOSTO DALL’ENTE CHE 
COMMISSIONA IL SERVIZIO)

NEL CASO DI UNA CONVENZIONE DI 
RICERCA I DOCENTI DEVONO INSERIRE I 

DATI ANCHE NELL’ANAGRAFE DELLA 
RICERCA, PRIMA DEL CONSIGLIO

https://www.unifi.it/it/modulistica-csavri#conto_terzi
https://www.unifi.it/it/modulistica-csavri#conto_terzi


CONVENZIONI 
CONTO TERZI
DOCUMENTAZIONE

SCHEMA TIPO CONVENZIONI:

- CONTRATTO PER RICERCA

- CONTRATTO PER DIDATTICA E FORMAZIONE

TABELLA DI RIPARTIZIONE:

- IMPORTO NETTO (SENZA IVA) DELLA CONVENZIONE SUDDIVISO SECONDO 
PERCENTUALI DECISE IN ATENEO 

- 5% AL DIPARTIMENTO

- PREVISTA QUOTA COME COMPENSO AL PERSONALE (MASSIMO 75,35%)

ALLEGATO DI SPECIFICA TECNICA:

- DETTAGLI SUL TIPO DI ATTIVITÀ, GLI ASPETTI SCIENTIFICI O LE ORE DI 
FORMAZIONE       



CONVENZIONI 
CONTO TERZI
ESEMPIO

CONTO TERZI PER RICERCA

PROFESSORE: CARLO ODOARDI

ENTE: KIS SRL

OGGETTO: ANALISI DELLA TRASFERIBILITA’ DI SPECIFICHE COMPETENZE 
GESTIONALI PER L’INNOVAZIONE

APPROVAZIONE IN CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO: 19/06/2024

PERIODO SVOLGIMENTO: 12/07/2024 – 12/11/2024 (DALLA DATA DELLA 
STIPULA PER I MESI STABILITI IN CONVENZIONE)

IMPORTO: € 5000,00 + IVA



CONVENZIONI 
CONTO TERZI
ESEMPIO

CONTO TERZI PER DIDATTICA/FORMAZIONE

PROFESSORE: DAVIDE CAPPERUCCI

ENTE: KINDERGARTEN SRL

OGGETTO: DIDATTICA DELL’APPRENDIMENTO PRECOCE DELLA L2 E 
SVILUPPO PROFESSIONALE DEGLI INSEGNANTI

APPROVAZIONE IN CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO: 14/09/2022

PERIODO SVOLGIMENTO: 01/12/2022 – 01/12/2023(DALLA DATA DELLA 
STIPULA PER I MESI STABILITI IN CONVENZIONE)

IMPORTO: € 3000,00 + IVA
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