
EVENTI STRUTTURE UNIFI

L’Unità funzionale Prodotti e Strumenti per la comunicazione 
istituzionale si occupa di progettare gli strumenti di comunicazione 
necessari alla promozione e fruizione degli eventi nell’ambito delle 
celebrazioni per il centenario di Ateneo.
In particolare:
• save the date (titolo+data+luogo), utilizzabile anche come
formato social
• locandina

Testi ed eventuali immagini devono essere inviati compilando 
l’apposito Google Form. Per una corretta progettazione, l’Unità 
funzionale impiegherà un tempo di 20 giorni lavorativi dalla 
ricezione della richiesta per rilasciare i materiali. Si prega di 
considerare queste tempistiche e di inviare per tempo la richiesta.

I testi inviati devono essere definitivi e pronti per l’impaginazione; 
una volta graficizzati, è possibile intervenire solo con piccole 
modifiche (refusi, cambi di orario, etc.).

L’eventuale immagine inviata deve essere libera da diritti e in buona 
risoluzione. Al fine di risolvere eventuali criticità grafiche, l’ufficio si 
riserva la possibilità di proporre un’immagine alternativa.

In caso di eventi in collaborazione con enti esterni è necessario inviare 
i rispettivi loghi in formato vettoriale.

Per informazioni sulla procedura o richieste di chiarimento, scrivere a 
comunicazione@adm.unifi.it
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https://docs.google.com/forms/d/17Ap3tfVq8C_FHHu6uKc529tsoBG69M2tWwuzYWZRffI/edit?ts=652e20ed

